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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzataban
(a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak célja, hogy a kdzbeszerzésekrél szdlo,
tObbszor modositott 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. §-aban foglalt
kotelezettségének megfeleléen rogzitse a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi
rendeleteivel ©6sszhangban az Onkormanyzat, az o©nkormanyzati koltségvetési
szervek, és a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozbeszerzési eljarasai
elb6készitésének, lefolytatasanak, belsdé ellenérzésének felelésségi rendjét, a
nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek
felel6sségi korét, és a kdzbeszerzés eljarasai dokumentalasi rendjét.

Ezen belll kiléndsen az eljaras soran hozott dontésekért felelés személy(eket),
illet6leg testuleteket.

A Szabélyzatban foglaltak betartdsa biztositia az Onkormanyzat, a Hivatal és az
onkormanyzat koltségvetési szervei kiadasainak ésszerli felhasznalasat, a
kozpénzekkel valé gazdalkodas atlathatosagat, a felhasznalas ellenérizhetéségét, az
Onkorméanyzat és szervei vonatkozasaban az egységes gyakorlati eljaras
alkalmazasat.

2. Az iranyadé jogszabalyok

A Szabalyzat az Onkormanyzatra, az énkormanyzati koltségvetési szervekre, a
Hivatalra (a tovabbiakban: ajanlatkérd, tervpalyazati eljarasban: kiird) vonatkozé helyi
szabalyokat és rendelkezéseket tartalmazza, ezért a Szabalyzatot, a Kbt.-t, annak
végrehaijtasi rendeleteit, valamint a helyben kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 11/2007. (IV. 23.) 6nkormanyzati rendeletet egyutt kell hasznalni és alkalmazni.
Ennek soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzések Tanacsanak (a tovabbiakban:
Tanacs) ajanlasait és a Tanacs elndkének tajékoztatoit is.

A kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. szabalyaitdl kizarélag oly mértékben és mddon
lehet eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a jelen
Szabalyzat rendelkezései, a Kbt., illetve annak végrehajtasi rendeletei kégens
rendelkezéseitél eltérnek, mindenkor a Kbt., illetve az annak végrehajtasara kiadott
rendeletek elGirasait kell iranyaddnak tekinteni.

3. Ertelmezd rendelkezések

Eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek: azok a személyek, illetve
szervezetek, akik az eljaras barmely szakaszaban az ajanlatkéré nevében részt
vesznek, eljarasi cselekményeket végeznek.

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. el6irasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a
kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivasban, vagy a dokumentacioban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatarozasarol.



4. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya
4. 1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat
kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyekre, illetve
szervezetekre, az Onkorméanyzat altal megbizott lebonyolitora — a lebonyolito
megbizasanak tartalma szerint -, az eljarasba bevont Biral6 Bizottsagra, valamint a
Kdzbeszerzési Dontéshozé Testlletre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas, épitési és szolgaltatasi koncesszio megrendelésére, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kdzbeszerzési értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

Az el6z6ekben meghatarozottakon tulmenéen a Szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek
korébe nem tartoz6 azon beszerzésekre, amelyekre a Beszerz§ a kdzbeszerzés
szabalyait onkéntesen alkalmazza.

A Szabalyzat hatalya kiterjed a |. pontban meghatarozott beszerzék mindazon
visszterhes szerz6dés megkotésére iranyuld beszerzéseire — fuggetlenul a
beszerzés értékétdl — ha az eljarasuk a Kbt. szerint kozbeszerzésnek minésul.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya (a kozbeszerzés targyai)

A kozbeszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatasi koncesszio.

Ha a megkotendd szerzdédés tobb, kulonbozé tipusu, egymassal szukségszeriien
Osszefuggd targyat tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatarozé értéki targy szerint
kell minGsiteni.

a) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehet6 ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg
hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy a nélkul torténd- megszerzése
az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és Uzembe
helyezést is.

A nemzeti értékhatarokat elér6 értékii kozbeszerzések vonatkozasaban
arubeszerzésnek minésul — az el6zéeken tul — az ingatlan tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, illetleg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal vagy a nélkul
torténé — megszerzése is az ajanlatkér6 részérdl. Ha ezekben az esetekben a
kozbeszerzés értéke eléri vagy meghaladja a kozosségi értékhatart, akkor is a
nemzeti értékhatarokat eléré értékl kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

b) Az épitési beruhazas az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a
kovetkezd valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:



- A Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsol6do
munka kivitelezése, vagy kivitelezése és kulon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egydutt;

- Epitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban
meghatarozott tervezése egytt;

- Az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 épitmény
barmilyen eszkdzzel, illetéleg médon torténd kivitelezése.

c) Az épitési koncesszié az olyan épitési beruhazas, amelynek alapjan az
ajanlatkér6 ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére
torténé atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egydtt.

d) A szolgaltatas megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
minésulé — olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kulondsen valamely
tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részeérdl.

e) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatas - megrendelés, amely alapjan az
ajanlatkér6 ellenszolgaltatasa a szolgaltatas nyujtasaval 6sszefuggb hasznositasi jog
meghatarozott idére torténé atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyutt. A szolgaltatasi koncesszié csak a nemzeti ertékhatarokat
elérd értékl kozbeszerzések vonatkozasaban targya a kdozbeszerzésnek.

5. Alapelvek (Kbt. 1. § (1)-(5) bek.)

A kodzbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd
koteles biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének eseélyegyenléséget és egyenl§ banasmodot kell biztositania az
ajanlattevék szamara.

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kdzosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kivdl
letelepedett ajanlattevék és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast a
kOzbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a
kozbeszerzések terén fennalld nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell
nyujtani. Ajanlatkérének beszerzése megvaldsitasa soran torekednie kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

6. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elbkészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen mddon
bevont személyek illetve szervezetek haladéktalanul kotelesek irasban, részletesen
tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki
részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztet6 és/vagy a Kbt. alapelveit
sértd cselekményt észlelnek.

7. A kozbeszerzési eljaras fajtai
A kOzbeszerzési eljaras lehet nyilt, meghivasos, targyalasos, vagy

versenyparbeszéd. A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi
fajtardl a masikra.



8. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrél éves statisztikai
0sszegezest (a tovabbiakban: 6sszegezés) kell késziteni. Az 0sszegezeés elkészitése
és a klldn jogszabalyban meghatarozott minta valtozasainak figyelemmel kisérése a
kOzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy feladata. A kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy ezen feladatanak az Osszegezésnek a
Polgarmester felé legkésdbb a targyévet koveté év aprilis 30. napjaig torténd
tovabbitasaval tesz eleget. A Polgarmester az 06sszegezést jovahagyasra a
Gazdasagi és Peénzugyi Ellenérz6 Bizottsag elé terjeszti. Jovahagyas utan az
elfogadott 0Osszegezésnek a targyévet kovetd év majus 31. napjaig a
Kbzbeszerzések Tanacsa felé torténé megkuldése a kdzbeszerzési szakertelemmel
rendelkez6 személy feladata. Az éves statisztikai 0Osszegezés megdrzési
kotelezettségének idGtartama 5 év.

9. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 7. §. (1)-(3)
bekezdései tartalmazzak.

Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el8irasai szerint gondoskodik
a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megbrzésérél.

I A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI, AZ ELLENORZES RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a Kozbeszerzései Terv elkészitése, jovahagyasa és
moédositasa

A Kkoltségvetési év elején, legkésdbb aprilis 15. napjaig az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
Kbzbeszerzési Terv) kell késziteni.

A Kozbeszerzési Terv a kOzbeszerzés targya szerint illetékes hivatali szervezeti
egységek és az intézmények adatszolgaltatdsa alapjan készil el. Az
adatszolgaltatas hatarideje marcius 1.

A Kozbeszerzési Tervet az adatszolgaltatas alapjan a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy dsszesiti, majd a Polgarmester terjeszti elfogadasra a Képvisel6-
testulet elé, amely arrdl hatarozatban dont.

A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot szolgaltatni,
figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése el6tt indult kozbeszerzési eljaras(ok)ra
is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. Kérésre a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy kuldi azt meg a Kozbeszerzések Tanacsa, vagy az illetékes
ellenérz6 szervek szamara, illetve biztositja a Kozbeszerzési Tervbe munkaidében,
elézetes bejelentkezés alapjan torténd betekintést. A Kozbeszerzési Tervet, valamint
annak maédositasa(i)t az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.



Amennyiben az adott koltségvetési év elején — mar a terv elkészitését megelézben —
szukseégesse valik kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, annak akadalya nincs, de azt a
Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell. A Kdzbeszerzési Tervben feltintetés nem
jelenti a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettséget.

Az évkozben barmely okbdl felmerulé megrendelések kozbeszerzési eljarasat az év
barmely hoénapjaban meg lehet inditani. A Kdzbeszerzési Terv modositasara
vonatkoz6 javaslatot — indokolassal egyutt — a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé személy az igény felmerllését kovetéen haladéktalanul a Polgarmester
részére jelzi, aki azt elfogadasra a Képvisel6-testulet elé terjeszti. A Kozbeszerzeési
Terv moédositasara az annak jovahagyasara vonatkozo eljarasi rend az iranyado.

A Kozbeszerzési Tervet a Hivatalban legalabb 5 évig meg kell érizni. Az érzési id6
meghosszabbitasardl — annak indoka megjelolésével — a Képvisel6-testulet dont.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, a szakérté6 bevonasa
2.1. Felelésség a kozbeszerzési tevékenység iranyitasaért

Az Onkormanyzat kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért fészabalyként a
Polgarmester a felelés. Iranyitja a kdzbeszerzéseket, fellgyeli a kbdzbeszerzési
folyamatokat, iranyita a beszerzésben résztvevéket, valamint ellatia a
kozbeszerzésekkel kapcsolatban hozza rendelt egyéb feladatokat.

2.2. Az celjarasba bevont személyek, illetve szervezetek kivalasztasa,
megbizasuk tartalma

A Képviselb-testilet a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dontések
meghozataldra Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl szolé 3/2000. (IV.10.) szamu rendelete 45. §-a szerinti eseti
(ad-hoc) bizottsagot hoz létre Kézbeszerzési Dontéshozo Testllet elnevezéssel. Az
egyes koOzbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont személyeket, illetve
szervezeteket a Kozbeszerzési Dontéshozo Testllet elndke jeldli ki. A kijelOlés és
annak elfogadasa kizarolag irasban érvényes. Az eljarasba bevont személyeknek,
illetve szervezeteknek megfelel6 — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és pénzugyi— szakértelemmel kell rendelkezniuk.

E Szabalyzat értelmében a Polgarmesteri Hivatalban

a) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, annak a
szervezeti egységnek (Osztaly, Iroda) a koztisztvisel6je, amely a targyévi
koltségvetési tervben szereplé onkormanyzati feladatok végrehajtasarol koételes
gondoskodni. Amennyiben a kozbeszerzés targya tobb szervezeti egység
kOltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a szervezeti egység vesz rész, amelyik
koltségvetéseét a kdzbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

b) a pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a Pénzugyi Osztaly
koztisztviseldje,

c) a kdzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé személy az Onkorméanyzat



altal megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé.
Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai:

a) a kdzbeszerzési eljaras elbkészitése,

b) a felhivas és a dokumentacio elkészitése, elkészittetése
C) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése,

d) részvétel a Birald Bizottsag munkajaban,

e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata a
kOzbeszerzési eljaras soran:

a) gondoskodik tamogatassal megvalosulé kozbeszerzés esetén arrdl, hogy
rendelkezésre alljon valamennyi, a mar elnyert forrasokra vonatkozé és/vagy a mar
benyujtott palyazatokkal kapcsolatos, az eljaras meginditasahoz és lefolytatasahoz
szlUkséges informacio;

b) kozrem(ikodik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas el6készitésében,
tovabba annak hirdetményét; valamint - ha kotelezd - dsszeallitia - valamennyi, a
Kbt.-ben meghatarozott dontési pontra kiterjed6en - a kdzbeszerzési dokumentaciot;
c) részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

d) kézremlkodik a szerzddés teljesitésére valé alkalmassag miszaki, illetéleg
szakmai feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

e) kételes a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasi igényét,
valamint a szerz6dés teljesitését jelezni, valamint az errél szo6ld, kulon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tajékoztato el6készitésében kozremikodni;

f) megkuldi a dokumentaciot — a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén
— az ajanlattevonek, részvételre jelentkez6nek, az erre vonatkozd kérelem
kézhezvételétdl szamitott két munkanapon belul.

g) lefolytatja - szlikség esetén - a helyszini szemlét.

A pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladata a kozbeszerzési eljaras
soran:

a) kézremlkodik a kdzbeszerzés becsult értékének megallapitdsaban, kulondsen a
targyévi koltségvetési terv el6készitése, a kdozbeszerzési terv Osszeadllitasa és az
Osszesitett tajékoztatd el6készitése soran; Osszegyljti a becsult értékek
megallapitasahoz szikséges adatokat;

b) megvizsgalja, hogy a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zéen az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e;

c) kezdeményezi - a kdzbeszerzés becsult értéke és a rendelkezésre allo fedezet
kozotti hiany esetén — az Ajanlatkérd kdzremikodésével az elbiranyzatok feletti
rendelkezési joggal bir6 személy/szerv el6iranyzat atcsoportositasra vonatkozo
dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek figyelembe vételével;

d) javaslatot tehet az értékelemzés mddszerének alkalmazasara, a dokumentacié
ellenértékeére, a biztositék 0sszegeére;

e) kozremilkodik az ajanlattevé szerzédés teljesitésére valo alkalmassaganak
pénzlgyi és gazdasagi feltételei kialakitasaban és azok igazolasanak vizsgalataban;

f) részt vesz a biralébizottsag munkajaban,

g)gondoskodik a dokumentacio ellenértékének visszatéritésérél.



A Kkozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladata a
kOzbeszerzési eljarasban:

a) folyamatosan vizsgalja a Kbt. szerinti 0sszeférhetetlenségi szabalyok betartasat, a
kizar6 okok fennallasat;

b) gondoskodik a Kbt. elbirasai szerinti formai kovetelmények érvényesulésérdl,
kildndsen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentacidk, szerzé6dések
és azok tervezetei esetében;

c) kozremikodik a szerz6dés teljesitésére valé alkalmassag a pénzlgyi és
gazdasagi, valamint muaszaki, illetbleg szakmai feltételeinek és igazolasanak
vizsgalataban;

d) részt vesz a Biral6 Bizottsag munkajaban;

e) el6késziti az ajanlati, részvételi, ajanlattételi és ajanlattételre felhivast, tovabba
annak hirdetményét; valamint - ha kotelezd - 6sszeallitja - valamennyi, a Kbt.-ben
meghatarozott dontési pontra kiterjedéen - a kdzbeszerzési dokumentaciot és a
mUszaki leirast;

f) megszervezi a dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak maédjat, gondoskodik -
szikség esetén - a visszavételrdl, valamint a dokumentum ellenértékének
visszatéritésrél,

g) lefolytatja - hianypotlas biztositasa esetén - a hianypotlasi eljarast;

h) atveszi és meg6rzi a felbontasig az ajanlatokat, jelentkezéseket;

i) lebonyolitja az ajanlatok, jelentkezések felbontasat;

j) az ajanlatok felbontasarol jegyzékonyvet készit és gondoskodik azoknak az
ajanlattevék részére hataridében torténd megkuldésérdl;

k) gondoskodik arrdl, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztaték hatarid6ben
kozzétételre megkuldésre keruljenek;

[) kozzéteszi jovahagyas utan az eredmeényhirdetéshez kapcsoldédd irasbeli
Osszegezeseket, valamint értesiti errél a Kbt szerinti ajanlattevoket, jelentkezdket;

m) elbkésziti a kizarasrodl, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrél sz6l6 tajékoztatdkat
€s jovahagyasa utan hataridbben megkuldi a Kbt szerinti ajanlattevék, jelentkez6k
szamara;

n) elékésziti az eljaras eredményérdl/eredménytelenségérdl szold tajékoztatod
hirdetményét, valamint a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédeés
modositasardl, illetbleg a szerzddeés teljesitéserdl szolo tajekoztatd hirdetmeényét és
gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének hataridében térténé megkiildésérél;

0) gondoskodik az eljaras eredményének hataridében torténd kihirdetésérol,

p) gondoskodik a Kbt. 17/C §-a szerinti adatok, informacidk, hirdetmények, valamint
a Kdzbeszerzési Tervnek az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérdl,

r) az eljarast meginditd hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja.

Az eljarasba bevont személyek, szervezetek feladata kulondsen az ajanlatkérd
dontéseinek elbkészitése, ezen belll:

a) javaslatot tesznek az eljaras fajtajara vonatkozéan; - sziikség esetén - javaslatot
készitenek a gyorsitott, keret-megallapodasos, egyszerUsitett eljaras alkalmazasara;
b) az eljaras fajtajatdl fliggéen javaslatot tesznek az ajanlattételre felhivandodkra, a
targyalasra meghivandokra, a biralati szempontokra, minimum kdvetelményekre, az
eljarasi hirdetmények, felhivas szdvegére, a keretszerz6déses megallapodasra, a
rész-ajanlattételre, az alternativ ajanlattételre, a meghivanddk keretszamara,
valamint az alkalmas jelentkez6k rangsorolasanak moddjara, a targyalasi fordulok

10



szamara, és a targyalas szabalyaira vonatkozdan, az ajanlattételre felkérenddkre;

c) el6keészitik a kozbeszerzési dokumentaciokat;

d) elbézetesen véleményezik valamennyi, a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsoldédd
szerz6dés tervezetet;

e) biztositjak, hogy a kdzbeszerzési dokumentacidk, a miiszaki dokumentaciok a Kbt.
szerinti hataridd lejartaig megfelel6 példanyszamban rendelkezésre alljanak;

f) allast foglalnak haladéktalanul az ajanlattevé altal feltett kérdésekben.

g) biztositjak, megtartjak a kiegészit6 tajékoztatot (konzultaciot);

h) javaslatot tesznek az ajanlatkérébnek az ajanlatok, jelentkezések
eérvényessége/érvénytelensége, az ajanlattevék alkalmassaga, alkalmatlansaga,
kizarasa tekintetében;

i) részletesen indokolva biraljak az ajanlatokat, jelentkezéseket a biralati szempontok
alapjan, valamint javaslatot tesznek a nyertes ajanlattevére vonatkozoan;

j) el6keészitik — szikség szerint kijavitigk - az eredményhirdetéshez kapcsol6do
irasbeli 6sszegzéseket;

k) korrigaljak az ajanlatban szerepl6 nyilvanvald szamitasi hibat;

) felvilagositast kérnek az ajanlattevoktdl, jelentkez6ktdl;

m) adatot és indokolast kérnek az ajanlattevoktol, jelentkez6ktdl kirivoan alacsony
ellenszolgaltatas, lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony mértékinek,
illetéleg aranytalannak értékelt kotelezettségvallalas esetében; a valaszadast
kovetben megallapitjdk a valds helyzetet és teljesithet6séget, kialakitjak az ennek
elfogadhatésagara vonatkozé allaspontot, és esetlegesen javaslatot tesznek az
ajanlatkér6 szamara az érvénytelenség megallapitasara;

n) szukség esetén javaslatot tesznek az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,
az ajanlati felhivas visszavonasara;

0) tajékoztatast adnak ajanlattevéi kérésre a nyertes ajanlat jellemzéirél és a kérést
benyujté ajanlattevd altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elényeirdl;

p) javaslatot tesznek az ajanlatkéré szamara az eredményhirdetés elhalasztasara.

2.3. Lebonyolité bevonasa az eljarasba

Az eljaras lebonyolitasara szakért6 cég (a tovabbiakban: lebonyolitd) kivalasztasardl,
személyérdl és bevonasardl a Polgarmester gondoskodik. Az eljarasba bevont
szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében személyesen kézremikodé tagjai,
munkavallaldi, illetbleg a szervezettel kotott tartdos polgari jogi szerz6dés alapjan a
szervezet javara tevékenykedOk kozott legalabb egy olyan személy van, aki
megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

Lebonyolitd igénybevétele esetén a megbizast irasba kell foglalni, amelyben —
egyebek kozott — rogziteni kell a bonyolité kdzremikodésének kereteit, mértékeét és
felel6sségét.

2.4. A lebonyolit6 kotelezettségei

a) szakértelmével el6segiti a kdzbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat,

b) elkésziti a felhivast és a dokumentaciot,
c) az eljarast meginditoé hirdetmény jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja,
d) részt vesz - felkérése, megbizasa esetén - a Biralo Bizottsag munkajaban.
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3. A Biral6 Bizottsag

A lefolytatandd kozbeszerzések elbiralasara — minden egyes eljaras esetén —
legalabb haromtagu Biralo Bizottsagot kel Ilétrehozni, amely részt vesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasaban, megvizsgalja az ajanlatok
érvényességét. A Birald Bizottsag az érvényes és érvénytelen ajanlatokrol a biralati
lapokon irasbeli szakvéleményt ad, és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testulet.

A Biral6 Bizottsag tagjait a a Kozbeszerzési Dontéshozo Testulet elnoke jeldli ki.

A Biralé Bizottsag tagjainak kivalasztasakor az o0sszeférhetetlenségi szabalyokat be
kell tartani. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintat a Szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

A Biralo Bizottsag uléseit a Birald Bizottsag elnoke hivja 0ssze. A Biralo Bizottsag
tagja koteles a Birald Bizottsag valamennyi Ulésén részt venni. A Biralé Bizottsag
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint fele, de legalabb harom tag az Ulésen
jelen van. A Biral6 Bizottsag uléseit az elnok vezeti. A Biralo Bizottsag minden tagja
egy szavazattal rendelkezik. A Birald Bizottsag ulésein annak tagjain kivul a
Polgarmester, az alpolgarmesterek, valamint a Jegyz6 vehetnek részt. A Birald
Bizottsag uléseirdl, dontéseirdl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy
késziti el a jegyz6konyvet az ulést kovetd napig, amelyet a Birald Bizottsag elndke és
a Birald Bizottsag valamennyi megjelent tagja koteles alairni. A jegyzdkonyvnek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai (Szabalyzat 2. sz.
melléklete).

4. A kdozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas feladasaval, illetve
adott esetben megkuldésével indul.

5. Az ajanlati dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi dokumentaciot a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, vagy a lebonyolité bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy a lebonyolitd koteles
gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzététele/megkuldése napjatél kezdve az
ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

6. Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatokat az ajanlattevék jelenlétében a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy bontja fel.
Az ajanlatok bontasat kovetdéen jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegyz6kdonyvnek
tartalmaznia kell:
- a kozbeszerzés targyat, a bontasi eljaras helyét, idejét (6ra perc
pontossaggal);
- ajelenlévé személyek nevét, funkcidjat;
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- az ajanlattevé/k nevét, cimét (lakdhelyét, székhelyét);

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast;

- azokat a fébb, szamszer(sitheté adatokat, amelyek a biralati szempont (a
részszempontok) alapjan értékelésre kerulé adatok;

7. Az ajanlatok elbiralasanak szakmai elokészitése, ellenorzése

A Biral6 Bizottsag tagjai, illetve a lebonyolitd a beérkezett ajanlatokrol az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint
irasos szakvéleményt készitenek, amely kulondsen az alabbiakat tartalmazza:

- az ajanlattevd érvényes ajanlatot nyujtott-e be;

- az ajanlattevé megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziukséges pénzugyi-gazdasagi
feltételeknek;

- az ajanlattevd miszaki, illetve szakmai szempontbol alkalmas-e a szerzddés
teljesitésére;

- a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertl6 adatokat.

A Biralé Bizottsag szakvéleményében megallapitja, hogy — az ajanlati felhivasban
megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — melyik a legkedvez6bb
ajanlat.

8. Dontés az eljarasban

A kozbeszerzési eljarast lezaro, a szerz6d6 fél kivalasztasat szolgalo dontést -
kOzbeszerzési értékhatarra tekintet nélkul - a Kozbeszerzési Dontéshozd Testulet
hozza meg.

Az el6z6 pontban emlitett dontésen kivul:

a) dont a megfeleld eljarasi forma kivalasztasardl,

b) az eljarasi cselekmények elektronikus uton valé gyakorlasaral,

c) a hirdetmények - Kbt.-ben szabalyozott kotelezd kdzzétételi mdédokon kivili - mas
modon torténd kozzétételérél,

d) meghatarozza az ajanlati/ ajanlattételi/részvételi felhivas, dokumentacio,
kOzbeszerzési miszaki leiras tartalmi elemeit, a dokumentacio rendelkezésre
bocsatasanak feltételeit.

Amennyiben jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik — a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testulet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi
dontés szukséges.

A Kozbeszerzési Dontéshozo Testulet 5 tagu, elndke a Gazdasagi és Pénzugyi
Ellen6rzé Bizottsag Elndke.

Tagjai:

Gazdasagi tanacsnok

Kézmiivel6dési és Oktatasi Bizottsag elndke

Népjoléti és lakasugyi Bizottsag elndke
Varosluzemeltetési és Varosfejlesztési Bizottsag elndke.
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A Dontéshozo Testllet Uléseit az elndk hivja dssze és vezeti. A Dontéshozé Testllet
Osszehivasara a kozbeszerzési eljaras altal megkivant hataridék megfelel
figyelembevételével kell sort keriteni. A Dontéshozé Testllet tagja koteles
valamennyi ulésén részt venni. A Dontéshoz¢ Testllet hatarozatképes, ha legalabb
harom tagja jelen van. A Ddéntéshoz6 Testllet minden tagjanak egy szavazata van,
dontéseit egyszerl sz6tobbséggel hozza.

A Dontéshozo Testllet bizottsagi elndk tagja jelen Szabalyzatbdl fakadoé teljes kori
feladatait irasban bizottsaga dnkormanyzati képvisel6 tagjara bizhatja. A megbizas
lehet eseti (egy adott eljarasra vonatkozd), illetve allando. A megbizas
érvényességéhez, hatalyosulasahoz a Képviselb-testilet kualon jovahagyasa
szukseéges.

9. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az eredményt a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy a Kbt.-ben eldirt
idépontban hirdeti ki, ideértve az eredményrdl szol6 6sszegezés megkuldését is.

Az eredmény kozzétételérdl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd szemeély
vagy lebonyolito gondoskodik. A kozbeszerzeési eljaras hirdetmény kozzétételével,
illetbleg szerz6déskotéssel zarul.

10. A szerzédéskotés

A kOzbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés alairasara Polgarmester, a
Jegyzé, illetve az dnkormanyzati koltségvetési szerv vezetbje jogosult.

A kozbeszerzési eljaras sordan a megkotott szerzédések teljesitését az adott
kozbeszerzésért felelés személy utjan a Jegyzd kiséri fegyelemmel.

A szerz6dések mddositasardl, valamint teljesitéserdl szolo hirdetmény kozzétételerdl
az onalld koltségvetési szerv esetében annak vezetdje gondoskodik a Kbt. vonatkozé
rendelkezései szerint. A hirdetményt az onallé koltségveteési szerv vezetbje koteles a
kozzététellel egyidejlileg a jegyz6 részére is tajékoztatasul megkuldeni.

A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés mddositasara kizardlag a
Kbt. 303. §-a alapjan van lehetéség.

Az ajanlatkér6 koteles a szerz6dés modositasarol, valamint a szerzédés
teljesitésérdl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint tajékoztatot késziteni,
és hirdetmény utjan kdzzé tenni.

Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idétartamra sz6l6 szerz6dés esetében — a
szerz6dés megkotésétdl szamitva — évenként kell a szerzédés részteljesitéserdl
tajékoztatot késziteni. A tajékoztatdoban az ajanlattevéként szerzd8dd félnek
nyilatkoznia kell arrdl, hogy az abban foglaltakkal egyetért-e.

14



. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

1. A Képvisel6-testilet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Képvisel6-testilet:

- Jdévahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot;

- Az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositia a pénzlgyi forrast a
fejlesztés/beszerzés végrehajtasahoz;

- Jévahagyja az éves kozbeszerzési tervet;

2. A Polgarmester feladata

A kozbeszerzések elOkészitése és végrehajtasa soran a Polgarmester feladata
kaldnosen:

- Az éves statisztikai O0sszegezést a koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
szemeély adatszolgaltatdsa alapjan hataridbben jovahagyasra terjeszti a
Gazdasagi Bizottsag elé, a jévahagyast kdvetben intézkedik az 6sszegezésnek a
Kbzbeszerzési Tanacs felé torténé megklldésérél a  kodzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személyen keresztul,

- A koOzbeszerzés targya szerinti szakember adatszolgaltatdsa alapjan a
Kozbeszerzési Tervet jovahagyasra hataridbben a Képviseld-testulet elé terjeszti.

3. A Gazdasagi Bizottsag feladata
Az éves statisztikai 6sszegezés jovahagyasa
4. Kozbeszerzési Dontéshozo Testulet elnoke

Kijeloli az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont személyeket,
illetve szervezeteket; kijeloli a Birald Bizottsag tagjait; 0sszehivja, és vezeti a
Kozbeszerzési Dontéshozo Testllet tléseit.

5. Az Onkormanyzat altal megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsado feladata

- Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitéséral;

- Gondoskodik az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésérdl,

- El6késziti a kozbeszerzési eljarast;

- Részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

- Kozremikodés az Ajanlatkéré ajanlattételi feltételeinek, stratégiajanak
kidolgozasaban, a Kbt. eléirasai alapjan;

- Kozrem(kodés az ajanlatkérés részletes értékelési rendszerének kialakitasaban,;

- Az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas, illetve valamennyi Kbt. szerint
szUukséges hirdetmény kidolgozasa, elkészitése;

- Jogi-kdzbeszerzési dokumentacio elkészitése;

- Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa, jogi-kOzbeszerzési értékelése
(beleértve a hianypotlasokat is), az eredmények Osszegezése, a szukséges
jegyzokonyvek elkészitése;
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- Kozremikodés a szerz6déskotési eljarasban;
- Keépviselet a Kozbeszerzési Dontbbizottsag elbtt.

IV. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

A Kbt. az Altalanos rendelkezések kdzétt rogziti, hogy a kdzbeszerzési eljarasra
vonatkozo jogszabalyokba utk6z6 magatartas vagy mulasztas miatt jogorvoslati
eljarasnak van helye. Az eljarasokat a torvényben meghatarozott eljaras szerint kell
lefolytatni.

A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6déssel kapcsolatos jogvita a
Kbt.-ben nevesitett kivételekkel a birésag hataskorébe tartozik.

1. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladattok

a) Az ajanlatkéré altal elfolytatott kdzbeszerzési eljaras soran a Kdzbeszerzési
Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén
annak tudomasara jutasat kovetben a kozbeszerzésért felelés személy -
tavollétében megbizottia — haladéktalanul, de legkés6ébb 2 munkanapon belul
koteles arr6l a Polgarmestert haladéktalanul tajékoztatni. Ez esetben a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy koteles a Jegyzdn keresztul a
Jogi Irodat haladéktalanul megkeresni, és az eljaras tovabbi szakaszaba torténé
bevonas céljabol részére a szukséges dokumentumokat rendelkezésre bocsatani.

b) A Koézbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek
megadasara nyitva allé hataridén belll a Jogi Iroda allitja 6ssze és kuldi meg az
adott  kozbeszerzéssel kapcsolatos  észrevételeket a  Kozbeszerzési
Dontébizottsag részére. A Jogi Iroda kozbeszerzésekkel kapcsolatos barmely
feladatanak végrehajtasa érdekében az adott kdzbeszerzésben kézremikodé/ott/
barmely személy koteles az Iroda munkatarsa altal kért barmely okiratot, iratot
vagy informaciét megadni.

c) A Kozbeszerzési Dontobizottsag elétt az ajanlatkeré kepviseleteben a Jogi Iroda
és/vagy az Onkormanyzat altal megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsadd jar
el.

d) A Kozbeszerzési Dontébizottsag kedvezbtlen dontését kovetden esetlegesen
szikséges birdsagi eljarasban a Jogi Iroda a dontébizottsagi hatarozat
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belul dontési javaslatot készit és terjeszt
a Polgarmester elé. A birésagi eljarasban a kdzbeszerzét a Jogi Iroda képviseli. A
jogorvoslati eljaras soran a képviselet ellatasa érdekében a Jegyz6 javaslatara a
Polgarmester jovahagyasa mellett a Kézbeszerzd nevében megbizott Ugyvéd is
eljarhat.

e) Amennyiben a Kozbeszerzési Dontébizottsag a  jogorvoslati  eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré dontést, a kdzbeszerzési eljaras
tovabbi vitelére vonatkozé dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy terjeszti tovabbi intézkedés végett a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testllet elé.
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A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljaras dokumentumait a jogorvoslati
eljaras befejezésétdl szamitott legalabb 5 évig meg kell rizni.

2. A kozbeszerzések belso ellenérzési rendje

A koOzbeszerzések belsd ellen6rzésére iranyadd, hatalyos helyi dnkormanyzati
rendeletek az iranyadoak. o .

V. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2010. oktober 29-én 1ép hatélyba, rendelkezéseit a hatalyba |épése

utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlleg a korabbi Szabalyzat hatalyat vesziti.
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ..e...........

mint a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat altal ,,.......................
targyaban Kkiirt ....... (eljaras fajtaja) kozbeszerzési eljarasban a Biral6é Bizottsag tagja
a kozbeszerzésekrél szold, tobbszor modositott 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 10.§
(7) bekezdése alapjan

kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 10.§-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint
kizard koérilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdézbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott, a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott,
kozérdekd nyilvanos adatnak nem min6sulé adatot Uzleti titokként kezelem, a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot
megdrzom, azt sem az eljaras befejezése elbtt, sem pedig azt kdvetben jogosulatlan

személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0&sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi
kotelességem megszegéseének jogkovetkezmenyeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen,
sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, 200. ........... .........
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2. sz. melléklet

A BIRALATI LAP FOBB TARTALMI ELEMEI

Az ajanlatkéré hivatalos Budapest Févaros V. keriilet Ujpest Onkormanyzata
megnevezése és cime: 1042 Budapest, Istvan ut 14.
Eljaras azonositdja: - Az ajanlatok bontasanak A biralat id6épontja
idépontja
..... ev..hé...nap.....6ra ....év...ho6...nap....
ora

A biralobizottsagi tag neve: Ll
A beszerzés targya:
Az eljaras tipusa KDt o
hivatkozassal:
A szerz6déskotés tervezett 00
idépontja:
Az ajanlatok biralati =~
szempontja:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

Dontési javaslat:
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Alairas:
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