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Budapest Fıváros IV. kerület Újpest Önkormányzat 
Képviselı-testületének 
25/2005. (X.28.) számú 

R E N D E L E T E 
 

az elektronikus ügyintézés szabályairól 
 

(módosításokkal egységes szerkezetben)1 
 
Budapest Fıváros IV. kerület Újpest Önkormányzat (a továbbiakban: Önkormányzat) 
Képviselı-testülete a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános 
szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Ket.) 8. §-ának (1) 
bekezdésében, 160. §-ának (1) bekezdésében, valamint a 162. §-ának (1) 
bekezdésében kapott felhatalmazás alapján az elektronikus ügyintézés szabályairól 
a következı önkormányzati rendeletet alkotja: 
 
 

A rendelet hatálya 
 

1.  § 
 

(1) Jelen rendelet hatálya kiterjed az Önkormányzat Képviselı-testülete, 
annak a  Ket. 19. §-ának (2) bekezdése szerint átruházott hatáskörben eljáró szervei, 
a jegyzı, valamint a Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) ügyintézıje által 
intézett, a Ket. 12. §-ának (2) bekezdésében meghatározott közigazgatási hatósági 
ügyekre. 

(2) Jelen rendelet hatálya nem érinti a Ket. 168. §-ának rendelkezéseit. 
 

Az elektronikus úton intézhet ı ügyek 
 

2.  § 
 

 (1) Az 1. § (1) bekezdésében meghatározott közigazgatási hatósági ügyek 
közül  - a Kormányzati Portál Internetes Közigazgatási Szolgáltató Rendszere (XR) 
által mőködtetett ügyfélkapun keresztül indított – kizárólag az 1. számú mellékletben 
felsorolt okmányirodai ügyek intézése történik elektronikus úton.   
 (2) Az ügyfél és az eljárás egyéb résztvevıje – külön jogszabályokban 
meghatározott feltételekkel és módon – a Polgármesteri Hivatallal elektronikus úton 
is kapcsolatot tarthat. 
 

Elektronikus tájékoztató szolgáltatás 
 

3. § 
 

 (1) Az elektronikus tájékoztató szolgáltatás keretében az Önkormányzat 
internetes honlapot mőködtet. 
         (2)  A honlap a Ket. 164. §-ának (1) bekezdése értelmében tájékoztatást nyújt 
az eljáró hatóságokról, ügyintézıkrıl, ügyfélfogadási rendrıl, útmutatót tartalmaz az 
intézhetı ügyekrıl és lehetıvé teszi formanyomtatványok letöltését. 
 
                                    
1 Módosította a 26/2009. (X.01.) számú önkormányzati rendelet. 
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Záró rendelkezések 
 
4. § 

 
Ez a rendelet 2005. november 1. napján lép hatályba.  
   
 
 
 
 

Dr. Vitáris Edit 
Jegyzı 

 Dr. Derce Tamás 
polgármester 
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1. sz. melléklet 
 

XR rendszerben indítható okmányirodai ügyek  
 
 

1. Egyéni vállalkozás 
Hatósági bizonyítvány igénylése egyéni vállalkozói igazolványról  
Egyéni vállalkozói igazolvány pótlása elvesztés, eltulajdonítás, 
megsemmisülés esetén  
Egyéni vállalkozói igazolvány cseréje adatváltozás miatt  
Egyéni vállalkozói igazolvány megrongálódás miatt  

 
2. Lakcímigazolvány igénylés 

Lakcímigazolvány cseréje személyes adatok megváltozása miatt 
Lakcímigazolvány csere lakóhely címváltozása miatt  
Lakcímigazolvány csere tartózkodási hely címváltozása miatt 
Lakcímigazolvány cseréje megrongálódás miatt  
Lakcímigazolvány pótlása elvesztés vagy megsemmisülés esetén  

 
3. Anyakönyvi ügyek 

Hatósági bizonyítvány igénylése születési anyakönyvbıl  
Születési anyakönyvi kivonat igénylése  
Hatósági bizonyítvány igénylése házassági anyakönyvbıl  
Házassági anyakönyvi kivonat igénylése  
Hatósági bizonyítvány igénylése halotti anyakönyvbıl  
Halotti anyakönyvi kivonat igénylése  

 
4. Vezetıi engedély 

Nemzetközi vezetıi engedély igénylése  
 

5. Lakcímváltozási ügyek 
Állandó lakóhely megváltozásának bejelentése  
Ideiglenes külföldön tartózkodás bejelentése  
Tartózkodási hely létesítése 
Tartózkodási hely megváltoztatásának bejelentése  
Tartózkodási hely megszüntetése 
Tartózkodási hely megújítása 
Ideiglenes külföldön tartózkodásból való visszatérés bejelentése 

 
6. Mozgáskorlátozottak parkolási igazolványa 

Parkolási igazolvány kérelem  
 

7. Jármővekkel kapcsolatos eljárások 
Új jármő forgalomba helyezése  
Gépjármő mőszaki adatainak megváltozása  
 
 

 


